Google, Google kontot och Google Appar

* Google startades 1998 och var da en sa kallad sokmotor vilket betyder
att man med genom att skriva in sdkord eller meningar kan soka
igenom mangmiljontals med dokument som finns lagrade pa natet.
Namnet kommer fran ordet googol som ar ett tal som bestar av en
etta (1) och 100 nollor (0). Inkomsterna kommer bland annat fran
annonsering, molntjanster, och licenser for Android operativsystemet.
Antalet anstallda ar ca 90000.
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Google pa telefon eller pekplatta

Pa telefonen finns en symbol (ikon) under vilken det star Google.
Genom att klicka pa den blir féljande ikoner synliga.



Google kontot

* For att anvanda google for s6kning av uppgifter behdver man inget
konto, men for att anvanda Gmail, Google drive och Google foto
maste man ha ett konto. Anvandarnamnet ar da e-postadressen som

vanligen ar en gmail adress.
e For att skapa ett konto maste man ange onskad e-postadress, namn,

telefonnummer, fodelsetid och kdn. Telefonnumret ar mycket viktigt
for med hjalp av det kan man aterstalla sitt l6senord om man glomt

det.



Google appar
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Logga in pa Google kontot

Pa pekplattan och telefonen ar man alltid inloggad. Nar man skall
anvanda nagon av apparna pa datorn som kraver konto maste
man logga in. Inloggningen ser ut enligt bilderna nedan.

Google
Google
Loggain Fredrik Bjork
Anvand ditt Google-konto @ biork.fredrikegmail.com v
E-|3CIS:E' er telefonnummer Ange ditt |6senord
0000000 Q

Har du glémt adressen?

Har du glomt I6senordet? m

Ar detta inte din dator? Logga in i ett InPrivate-fonster.
Las mer

Svenska ¥ Hjalp Sekretess Villkor

Svenska - Hjalp Sekretess Villkor



Gmail

* Las och skicka e-post med Gmail.Nar man i googles startruta oppnat
apparna ser man symbolen for gmail och texten Gmail. Valj nagon av

dessa. Det gar aven att skriva in mail.google.com i adressfaltet eller
senare skapa en genvag pa skrivbordet.

a Google
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Anvanda Gmail

* Anvandningen av Gmail sker vi Weblasaren( Firefox,Chrome, eller
annan. Det ar ocksa moijligt att anvanda gmail for andra e-post
leverantorer. Da gar man in pa installningar och fliken konton och
import. | telefonen eller pekplattan anvander man appen Gmail
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Langtidsvarsel for Tuovila, Véstra Finland (Finland) - yr.no

M Gmail

www.yr.no/sted/Finland/V&stra_Finland/Tuovila~634339/langtidsvarsel.html

Installningar

Filter och blockerade adresser Vidarebefordran och POP/IMAP Tillagg Chatt

Andra lésenord

Andra aterstallningsalternativen for I6senord

Andra instéllningar for konton i Google

Importera fran Yahoo!, Hotmail, AOL eller andra e-post- eller POP3-konton.

Importera e-post och kontakter
Fredrik Bjork <bjork.fredrik@gmail.com>
Fredrik Bjork <fredrik.bjork@anvianet.fi>

Lagg till ytterligare en e-postadress

Nar du svarar pa ett meddelande:
® Svara fran samma adress som meddelandet skickades till

Skriv
Allmént Etiketter Inkorgen Konton ochimport
Inkorgen " .
Andra kontoinstéllningar:
Stjarnmarkt
Uppskjutet
Viktigt Importera e-post och kontakter:
Lés mer
Skickat
Utkast Skicka e-post som:
(Anvand Gmail fér att skicka fran dina andra e-postadresser)
Kategorier Lds mer
Socialt
Uppdateringar
Forum
Kampanjer

B [Gmaill/Skickade mail

B [Imap]/Skréppost Kolla e-post fran andra konton:
Lés mer

®  rredrik -

& +

Anvander du Gmail nér du arbetar?

Ge atkomst till ditt konto:
(Tillat att andra ldser och skickar meddelanden at dig)
Lés mer

Inga Hangouts-kontakter
Hitta ndgon

Lagg till mer lagringsutrymme:

\. 1,96 GB (13 %) av 15 GB anvédnds
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() Svara alltid fran standardadressen (for tillféllet fredrik.bjork@anvianet.fi)
(Obs! Du kan andra adressen nar du svarar. Las mer)

bjork.fredrik@netikka.fi (POP3)
Senast kontrollerad: 24 minuter sedan. Visa tidigare Kolla om det finns mail nu

dragspel.balgagillet@gmail.com (POP3)
Senast kontrollerad: 13 minuter sedan. Visa tidigare Kolla om det finns mail nu

Lagg till ett e-postkonto
Foretag kan anvanda G Suite for e-post. Lds mer
Lagg till ett annat konto

(@ Markera konversationen som last nar den 6ppnas av andra

() Lamna konversationer olasta nar de 6ppnas av andra

Du anvander for narvarande 1,96 GB ( 13 %) av dina 15 GB.
Beh&ver du mer utrymme? Kopa ytterligare lagringsutrymme

Villkor - Sekretess - Programpolicy

Avancerat

Offline

Teman

anvand som standard redigera information

standard

+
redigera information radera
redigera information radera
redigera information radera

>

Senaste kontoaktivitet: 0 minuter sedan



Google drive

* Google drive ar en tjanst dar du kan lagra dokument. Du har gratis
tillgang till 15 gb kapacitet. Ett satt att anvanda sig av Google drive ar
att sakerhetskopiera dokument. Ett annat satt ar att for att dela
dokument med andra t.ex inom familjen eller i en forening. Fran en
android enhet gors sakerhetskopior till google drive i en egen map for

varje enhet. Aven WhatsUp meddelande sikerhetskopieras till google
drive
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Ladda upp dokument till Google drive

Genom att klicka pa Nytt i rutan pa foregaende bild kan
man skapa en ny Mapp,ladda upp filer eller ladda upp en
hel map fran sin dator. Dessutom kan man skapa
dokument.
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Google Foton

* Om man fotograferar med sin android-telefon har man apparna
kamera och foto. Genom att i appen Foto ga in pa installningar och
punkten sakerhetskopiera och synkronisera valjer man att
synkronisera sina bilder till sitt Google konto. Pa detta satt kan man
garantera att man inte forlorar nagra bilder. Dessutom kan man se pa
bilderna i datorn eller sin pekplatta. Dessutom kan man enkelt dela
sina bilder med andra. Om man fotograferar med “vanlig” kamera kan
man ocksa “ladda” upp bilderna till Google foto. | sa fall bér man se
till att bilderna laddas upp i "hog” kvalitet och inte i original
uppldsning eftersom “hog” kvalitet inte anvander sig av de 15 Gb
utrymme man har.
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Installningar

Uppladdningsstorlek for foton och videor som endast laddas upp till webben

@ Hog kvalitet (obegransat kostnadsfritt lagringsutrymme)
God visningskvalitet vid minskad filstorlek

Q

(O) Som originalet (13.1 GB lagringsutrymme kvar)
Foton i originalupplésning raknas av mot ditt tillgangliga utrymme

Sa har fungerar Google
Kop lagringsutrymme Frigdr lagringsutrymme FOtO med Google Dl‘ive

Du kan titta pa och redigera foton och videor som
finns p& Google Drive i Google Foto.
Delade bibliotek
Dela automatiskt foton med en partner
Dator Android iPhone och iPad

Assistentkort

Valj kort som du vill se i Assistent he .
Innan du synkroniserar foton
och videor fran Google
Delning .
v Drive

Hantera instéllningar for delning
Foljande villkor méste vara uppfyllda nar du
synkroniserar foton och videor pa Google Drive

E-postmeddelanden med paminnelser om utkast . med Google Foto:

Paminnelser om att utkast till fotob&cker gar ut
= Du méste vara bildernas och videornas &dgare

och dven dga mappen pé Drive.

Fotot méaste vara storre &n 256 pixlar.

Filtypen maste vara JPG, GIF, WEBP, TIFF eller
RAW. Las mer om vilka RAW-filtyper som stdds.

Google Drive .

Synkronisera foton och videor fran Google Drive. Lds mer.

Obs! Om du anvander ett konto som du fatt via

Webblasaraviseringar ] jobbet eller skolan gar det inte att synkronisera
Fa aviseringar pa skrivbordet pa den har datorn foton och videor.

. Tia N S | PR N | -2
Aktivitetslogg Visa

Visa och ta bort dina kommentarer och meddelanden om delade foton



Kalender

Om man anvander appen Kalender i - Kalender oAe < > December 2018
telefonen har man kalendern ocksa i . o -
.. December 2018 < > 2% 27 28
datorn. Oberoende av var man gor o
anteckningar i kalendern ar den synlig pa A RN -
aIIa Stéllen' 130 141 152 1: 1: 165 196
17 18 19 20 21 22 23 3 4 5
24 25 26 27 28 29 30 13:30 It cafe

31 1 2 3 4 5 6

L3gg till en vdns kalender +

Mina kalendrar ~
Fredrik Bjork

Balgagillet

Contacts

Paminnelser

Aa@o0o

Tasks

Andra kalendrar ~

Kalender
24 25 76



Sakerhetskopiera och synkronisera for
windows

* Om man vill synkronisera sina dokument mellan datorn och google
drive skall man ladda ner ett program. Genom att klicka pa kugghjulet
| google drive rutan kommer man till en ruta dar man kan valja att
ladda ner programmet.
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Oppna och synkronisera dina filer var du &n &r

Personligt Ekonomi
e Sakerhetskopiera och synkronisera B Drive Direktsynk
Sakerhetskopiera filer frén datorn, kameran eller SD- Ett nytt satt att fa tillgang till alla Google Drive-filer pa
kort till molnet. Du hittar dina filer pa alla enheter och begaran, direkt fran din Mac eller PC, utan att anvanda
datorer med Google Drive och ser dina foton i allt diskutrymme.

Google Foto.

Ladda ned Lds mer

(=

Oppna Google Drive p& mobilen eller surfplattan

Ladda ned Google Drive-appen for att fa dtkomst till alla filer fran din Android- eller i0S-enhet.



Google drive i datorn

Efter att man laddat ned programmet startat det
och valt vad som skall synkroniseras kan det se ut
som i bilden till hoger.

Hur gor man ? Folj lanken
https://support.google.com/drive/answer/2374987
i

el [V = | Google Drive

Start Dela Visa
&« ¥ 4 & » Fredrik Bjork * Google Drive
~
~ Namn

~ 3 Snabbatkomst
& Hamtade filer
m Skrivbord
[& Dokument
@ OneDrive
= Bilder

& Google Drive
@ Creative Cloud File
v 2% Dropbox
g Camera Uploads
i Hemsidan

@ pens

TaAvalita

tmp.drivedownload
= Alexander
Bilder

= Bokningar

Byagarden

Balgagillet
Google Foto

Invallningsféretaget

2 Vattenregleringsbolaget

[#] AFS24-85_3.5-4.5GEDVR_CH(L3_DL)01
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30.04.2018 16:44
30.04.2018 16:37
15.11.2018 17:44
30.04.2018 16:27
30.04.2018 16:27
01.12.2018 16:41
30.04.2018 16:30
05.11.2018 12:23
10.11.2017 22:04
01.12.2018 16:57
08.06.2015 11:03
14.07.2018 12:48
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Filmapp

Filmapp

Filmapp

Filmapp

Filmapp

Filmapp

Filmapp

Filmapp

Filmapp

Adobe Acrobat Docu...
Konfigurationsinstill...
Google Mina kartor
JPG-fil

Storlek

1kB
1kB
1kB
19 kB
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Konto och lésenord
Om man valjer appen
Google konto far man x
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man kontrollera sina - ’
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installningar. Genom att

hér sedan Vé |ja Logga in Valkommen Fredrik Bjork
pa Google kan man t.ex Kontrollera och skydda kontot pa ett och samma stalle

| Google-kontot finns latt tillgangliga installningar och verktyg som du kan anvanda for att skydda dina uppgifter, varna sekretessen och bestamma hur dina uppgifter

é n d ra S itt | OS e n O rd kan fa Googles tjdnster att fungera béttre for dig.

o Personliginfo och

Inloggning och s&kerhet > > Kontoinstéllningar >
@ Inloggning @ sekretess o g
Andra instéliningarna for [5senord och atkomst till Hantera dina synlighetsinstallningar och de Andra kontoinstaliningar, t ex. betalningsmetoder,
Google-kontot. uppyifter vi anvander for att anpassa din sprak och lagringsalternativ.

upplevelse.
Logga in pa Google Payments

Dina personliga uppgifter

Enhetsaktivitet och sakerhetshandelser Kop, prenumerationer och bokningar

Kontakter

Appar med kontoatkomst Sprak och inmatningsverktyg

Hantera din aktivitet pa Google Tillgéinglighet

Annonsinstallningar . . .

N Ditt lagringsutrymme i Google Drive

Sakerhetskontroll

» Skydda kontot genom att se dver
aktivitet och sakerhetsinstallningar.
Det tar bara nagra minuter.

Styr innehéllet Radera kontot eller tjanster

Sekretesskontroll
KOM IGANG Gor en snabb kontroll av viktiga

sekretessinstallningar och stall in
dem som du vill ha dem

Hitta mobilen KOM IGANG

Oavsett om du har glémt var du har Senaste kontrollen: 28 november, 20:57
lagt mobilen eller surfplattan eller om

nagon har stulit den kan du fa hjalp

att skydda enheten i nagra fa steg Min aktivitet

Se vilken data som skapas nér du
LY anvander Googles tjanster och
bestdm vad som ska handa med den

KOM IGANG

[~



Hantera hur man loggar in

[\

Valkommen

Inloggning och sakerhet

Logga in pé Google

Enhetsaktivitet och
sékerhetshandelser

Appar med kontodtkomst

Personlig info och sekretess

Dina personliga uppgifter
Kontakter

Hantera din aktivitet pd Google
Annonsinstallningar

Styr innehallet

Kontoinstéllningar

Payments

Kop, prenumerationer och
bokningar

Sprak och inmatningsverktyg
Tillganglighet

Ditt lagringsutrymme i Google
Drive

Radera kontot eller tjanster

Om Google
Sekretesspolicy

Hjalp och feedback

Inloggning och sédkerhet

Logga in pa Google

Kontrollera I6senordet och kontoatkomsten,
tillsammans med reservalternativ om du skulle bli
utelast fran kontot.

Anvand alltid sakra l6senord

Ett sdkert |6senord innehaller en blandning av siffror,
bokstéver och symboler. Det &r svart att gissa sig till, det
liknar inte ett riktigt ord och det anvénds bara fér det har
kontot.

Lésenord och inloggningsmetod

Du skyddar kontot med ett I6senord. Du kan aven lagga till ett extra
sakerhetslager med tvastegsverifiering. Da anger du en engangskod som
skickas till din mobil nar du loggar in. Sa @ven om nagon avsldjar ditt |5senord
sa racker inte det for att personen i fraga ska komma at kontot.

Obs! Du maste bekréfta |dsenordet for att &ndra dessa installningar.

Lésenord Andrades senast: 14 juli 2015 >
Tvastegsverifiering Aktiverad sedan: 23 augusti 2015 >
Applésenord 1 I6senord >

Alternativ for kontoaterstallning

Om du glommer losenordet eller inte kommer at kontot anvander vi de har
uppgifterna for att ge dig atkomst igen.

Aterstéllningsadress fredrik_bjork@anvianet fi >

Telefonnummer for 050 0225907 >
aterstallning




Googlekontot i mobilen/pekplattan

* | en android enhet s6ker man efter appen installningar (kugghjul). Det
kan finnas pa litet olika stallen. Nar man 6ppnat installningar soker
man efter texten google installningar. Pa vissa enheter finns google

installningar i mappen med alla google appar. | vissa ser man
dessutom Google kontot som en skild ikon. Nar man val kommit at

kontot i android enheten finns samma uppgifter som man ser pa
datorn



