OneDrive och andra molntjanster

OneDrive ar en natlagringstjanst som uppratthalls av Microsoft. For att fa tillgang till
tjansten maste man ha ett Microsoftkonto. Om man anvander Windows 10 ar det
standard att ett sadant konto skapas nar man startar datorn forsta gangen. Man loggar
in pa kontot med en e-post adress. OneDrive ar ocksa tillgangligt for anvandare med
Windows 7 och Windows 8.

Google Drive ar en motsvarande tjanst som uppratthalls av Google. Har man en gmail
e-post adress har man automatiskt tillgang till Google Drive. Detsamma galler om man
har en Android smarttelefon.

Har man en Iphone,lpad eller Apple dator har man tillgang till iCloud tjansten.

En annan vanlig tjanst ar Dropbox. Den tjansten maste man registrera sig for sjalv.
Vad kan man da anvanda dessa tjanster till ?

1. Sakerhetskopiera viktiga dokument.

2. Delasina dokument och bilder mellan sin smarttelefon och dator

3. Dela dokument med andra



Utfoskaren

| utforskaren kan man se olika platser som
finns pa datorn OneDrive har en lkon som
bestar av 2 moln. Om man inte tidigare
anvant OneDrive maste man registrera sig
med sitt microsoft konto.

Favoriter
M Hamtade filer
B Skrivbord
<& lidigare platser
& OneDrive
¥ Dropbox
& Google Drive
£ Creative Cloud Files



Installningar

Langst nere pa balken i hogra
kanten kan man se symboler
som i vidstaende bild. Genom
att klicka pa den forsta
symbolen ”A” 6ppnas en liten
ruta dar man bland annat ser
OneDrive Symbolen (molnen)
. Genom att “hogerklicka” pa
molnsymbolen far man fram
en meny som i nedre bilden.

@ Oppna OneDrive-mappen
Visa online

Visa synkroniseringsproblem

Hantera lagringsutrymme

Installningar
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Dessa installningar ar de som styr vad som sparas pa OneDrive

i Microsoft OneDrive > & Microsoft OneDrive *

Installningar Konto = Spara automatiskt Matverk Office Om Instillningar Konto Spara automatiskt  Natverk Office  Om
Allmant Dokument och bilder
Starta OneDrive automatiskt nr jag loggar in i Windows Valj var du vill spara dina dokument och bilder.

[ ] anvand OneDrive fir att hamta filer p& den hir datorn

Dokument Endast den har datorn A
Mer information
Bilder Endast den har datorn ~
Meddelanden
Visa meddelanden nér ndgot delas med mig eller mina delade filer Foton och videoklipp
redigeras

m Spara foton och videor automatiskt pd OneDrive nér jag ansluter en
kamera, telefon eller ndgon annan enhet il datorn

Skarmbilder
Spara automatiskt skarmbilder jag tar pd OneDrive

Avbryt pr—

OneDrive startas automatiskt. Dokument och bilder sparas pa datorn och inte pa OneDrive.
Foton och Video sparas INTE pa Onedrive nar man ansluter en kamera ,USB-minne ,eller
Ammat minneskort.



Hur anvander man OneDrive i praktiken ?

OneDrive ser i Windows ut som en “vanlig” map. Man kan dessutom se till att det finns en lokal
kopia av de dokument som finns lagrade pa OneDrive. Detta kan vara bra om man vill komma at
dokumenten nar inget nat ar tillgangligt. Detta kan ske automatiskt genom att man valjer vilka
mapar pa OneDrive man vill synkronisera. Om man i Utforskaren hogerklickar pa OneDrive ikonen

far man upp féljande menu.

[

o D

Aterstall tidigare versioner

Oppna mappsokvig

Genomsdk mappar efter virus och spionprogram
Oppna i nytt fonster

Visa online
Valj OneDrive-mappar att synkronisera

Zip and Share (WinZip Express)
WinZip

Inkludera i bibliotek

Skicka till

Klipp ut
Kopiera

Ta bort
Byt namn

Egenskaper

Genom att klicka pa Valj
OneDrive mappar att
synkronisera far man
fram menyn till hoger. |
exemplet har man valt
att synkronisera allt .

f B I i
#& Microsoft OneDrive -

Synkronisera dina OneDrive-filer pa den
har datorn

Filerna som du synkroniserar kommer att ta upp utrymme péa den héar datorn.
| Synkronisera alla filer och mappar i OneDrive

Synkronisera bara de hdr mapparna:

v J Filer som inte finns i en mapp (14,0 MB)
. » Bifogade e-postfiler (0,0 kB)

. » Documents (4,4 MB)

,.» Dokument (1 017,6 MB)

. » Kamerabilder (44,0 MB)

. » Outlook Files (0,0 kB)

. » Pictures (361,9 MB)

. » UpdateAdvisor Backup (192,8 MB)

. » Videoklipp (176,6 MB)
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Plats pd datorn: C:\Users\Fredrik\OneDrive | I

oK Avb
Valt: 1,8 GB Aterstiende utrymme p3 C: 264,7 GB nt
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Google Drive
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| utforskaren har man nu hogerklickat pa Google
Drive och far da fram menyn och dar valjer man
Google Drive och da kan man valja Installningar

() Allt pa Min enhet (791 MB)

@ Enbart de har mapparna (791 MB har valts) ...

f ™y

Synkroniseringsalternativ | Konto 1 Avancerad l

7| B alla mappar nedan:

[¥] I Alexander
] I Bilder

[¥] I Bokningar
¥ M Goagle Foto
¥] I Noter

<
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l Oppna Delas med mig ...

265,2 GB finns pa den har datorn.

Filer pa Google Drive som inte finns i en mapp synkroniseras alltid.

Om du vill synkronisera filer som delas med dig drar du filer frin
Delas med mig till Min enhet pa Google Drive pa webben.

Tilsmpa | | Avbryt




Kamerabilder och Google Drive.

For Android smarttelefonerna och Surfplattorna finns en App Foto som
inte alltid automatiskt finns installerad, men man alltid hamta den fran
Play Butiken. Med hjalp av denna app far man automatiskt de bilder
man tar med sin smarttelefon eller surfplatta att 6verforas till Google
Drive. Hur detta sker ar beroende pa marke och modell. Pa Google
Drive borde det sedan finnas en Map Google Foto och dar har man
sedan sina bilder. Detta ar det enklaste sattet att flytta bilder mellan sin
telefon och datorn.



Delning av dokument pa Onedrive

* | menyn fér OneDrive finns en rubrik Visa Online. Genom att valja den
dppnas Onedrive | Weblasaren.

OneDirive 7 Fredrik Bjork

L Sk allt -+ Nytt v 7 Laddaupp v |= Sortera ~ H ®
Filer

Filer
Senaste — _—_ 3 -
Foton _ﬂ e 4
Delat “ I - i 68 0
Papperskorgen L Kamerabilder Videoklipp Dokument Outlook Files
Datorer

1 0
UpdateAdvisor Backup Bifogade e-postfiler
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Kioypiera till

Bt migmmimi

Skaipa @l frén mgsp
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Genom att hogerklicka pa en
map eller ett enskillt
dokument frar man fram
Menyn till vanster

Nu har jag valt att dela
videoklip. Till hoger har jag
valt att dela videoklipp. Har
synns alternativen som
finns.

Dela Videoklipp

Alla som har l&nken kan redigera objektet.

Skaffa en lank

00

E-post
Mer ~
o Facebook
Twitter
@ LinkedIn

o3 Sina Weibo

Hantera beh&righeter



Delning av filer pa GoogleDrive

| menyn for Google Drive finns en rubrik "Besok Google Drive pa
Webben

Google Drive Q -
Min enhet Mappar Namn T

aw Delas med mig

@ Senaste

14 Google Foto

B Alexander . Bilder B Bokningar . Google Foto B Noter

Filer

* Stjarnmarkt ‘:‘ -

[ ] Papperskorg

@b sikerhetskopior
X Bokning.xls n Mina sparade... E Receipt_3313...



Man viljer ett dokument/bild eller en map och hogerklickar
pa den sa far man menyn nedan

Dela med andra Hamita lank som kan delas (G2
Personer
Ange namn eller e-postadresser /' =

Om man valjer Avancerat far man menyn till hoger
och dar kan man sedan valja hur man skall dela

Delningsinstallningar

Lank att dela (endast tillgangligt for anvandare med skrivbehdrighet)

‘ https://drive_google com/file/d/1JHVmME 1bXFDW7vW0O9IMQI2ZNry34x6wlc4ww/view?

Dela lank via: M @ n ,

Vem har atkomst

. A Andra...
a Privat — endast du har atkomst
- Fredrik Bjork (du)
= bjork fredrik@gmail.com
Bjud in personer:
/7 -

Agarinstallningar Las mer
Hindra redigeringsbehdriga fran att &ndra atkomst och lagga till nya personer

Inaktivera alternativ for att hamta, skriva ut och kopiera fér dem som kommenterar/visar




